
 
 

             ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ภารกจิ : งานเตรียมปฏิบัติการเพือ่การเรียนการสอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมตน้ 

ไม่

ผา่น 

ผา่น 

จดัเก็บเคร่ืองมือ อุปกณ์ เคร่ืองแกว้ สารเคมี Reagent เม่ือปฏิบติัการเสร็จเรียบร้อยแลว้ 

บนัทึกการใช ้เคร่ืองมือ อุปกณ์ เคร่ืองแกว้ สารเคมี อาหารเล้ียงเช้ือ 

ส้ินสุด 

ทดสอบก่อนมีการปฏิบัติการ 
(Test Lab.) 

จดัปฏิบติัการตามแผน 
-ช่วยสอนและคุม ในชัว่โมงเรียนปฏิบติัการ 

-ติดตามดูผลการทดสอบจนจบกระบวนการ ตามตารางปฏิบติัการ 
 
 

แจง้คู่มือปฏิบติัการและตารางปฏิบติัการ 

ประสานงานอาจารยผ์ูส้อน 

วางแผนเตรียมปฏิบติัการ 

เตรียมปฏิบติัการ  
-เคร่ืองมือ (ตรวจสอบ จดัเตรียมเคร่ืองมือให้พร้อมใชง้าน) 

-อุปกรณ์ เคร่ืองแกว้ (ตรวจสอบ จดัเตรียมอุปกรณ์ให้เพียงพอ ครบถว้น) 
-สารเคมี Reagent,อาหารเล้ียงเช้ือ,ตวัอยา่งอาหาร (ตรวจสอบ เตรียมให้เพียงพอต่อการใช)้ 

-เตรียมความพร้อม สถานท่ี โสตทศันูปกรณ์และส่ิงแวดลอ้มภายในห้อง ฯลฯ) 

 

ขั้นตอนการปฏิบติังานตามภารกิจงานหลกั 



ขั้นตอนและแผนงานเตรียมปฏบัิติการเพือ่การเรียนการสอน 

ลาํดบัที ่ ผงักระบวนการ เวลา รายละเอยีดงาน ผู้รับผดิชอบ เอกสารอ้างองิ 

1  1 สปัดาห์ อาจารยผ์ูส้อนรายวชิาแจง้

คู่มือปฏิบติัการ 

อาจารยผ์ูส้อน คู่มือปฏิบติัการ  

2  1 สปัดาห์ ประสานงานจดัส่งคู่มือ

ปฏิบติัการเขา้เล่มเตรียม

แจกนกัศึกษาตอนเปิด

เทอม 

นกัวทิยาศาสตร์ คู่มือปฏิบติัการ 

3  3 เดือน

ก่อนเปิด

เทอม 

สาํรวจ ตรวจสอบ 

เคร่ืองมือ อุปกรณ์ 

สารเคมี ทาํเร่ืองจดัหา

วสัดุวทิยาศาสตร์ส่งฝ่าย

พสัดุ 

นกัวทิยาศาสตร์  คู่มือปฏิบติัการ 

3  1 วนั จดัเตรียมเคร่ืองมือ 

อุปกรณ์ สารเคมี ฯลฯ ให้

เพียงพอ พร้อมใชง้าน

และทดสอบความถูกตอ้ง

ก่อนใหน้กัศึกษาลงมือ 

ปฏิบติัจริง 

นกัวทิยาศาสตร์ คู่มือปฏิบติัการ 

4  1-2 วนั ช้ีแจงรายละเอียด

เคร่ืองมือ ขอ้ควรระวงั

ก่อนลงมือปฏิบติั

นกัศึกษา ทดลองตาม

เน้ือหาโดยมีอาจารยแ์ละ

นกัวทิยาศาสตร์ทาํหนา้ท่ี

เสนอแนะ และอาํนวย

ความสะดวกขณะ

ปฏิบติัการ 

อาจารย ์ 

นกัวทิยาศาสตร์ 

นกัศึกษา 

คู่มือปฏิบติัการ 

5  1 วนั จดัเก็บอุปกรณ์และ

ตรวจสอบความเรียบร้อย

เพ่ือการใชง้านคร้ังต่อไป 

 

นกัวทิยาศาสตร์ คู่มือปฏิบติัการ 

6  

 

 

 

 

 

1 วนั บนัทึกการใชเ้คร่ืองมือ

วสัดุ สารเคมีฯลฯ เพ่ือ

เป็นการทบทวนผลการ

ดาํเนินงาน และวางแผน

ปรับปรุงในคร้ังต่อไป  

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ คู่มือปฏิบติัการ 

 
 

แจ้งคู่มือปฏิบัติการรายวิชา 

เตรียมเอกสาร ประสาน 

งานอาจารย์ผู้สอน 

เตรียมปฏิบัติการ

และทดสอบ 

ศึกษาและทาํการทดลอง 

ตดิตามอ่านผลการทดลอง 

จัดเกบ็เคร่ืองมือ วสัดุอุปกรณ์ 

สารเคมี เมื่อปฏิบัติการเสร็จ 

วางแผนเตรียมปฏิบัติการ 

ส่งเร่ืองจัดหา วสัดุวทิยาศาสตร์ 

กบัฝ่ายพสัดุ 

ไม่

ผา่น 

ผ่าน 

บันทกึการใช้

เคร่ืองมอื วสัดุ 

อุปกรณ์ สารเคม ี

เมือ่ปฏิบตักิาร

 



 

ขั้นตอนการปฏบัิติงานตามภารกจิงานรอง 
 
งานหอ้งปฏิบติัการและสัตวท์ดลอง    กลุ่มวชิาสัตวแพทยส์าธารณสุข 
 

 ขั้นตอนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ 

                 ภารกจิ :งาน ด้านครุภัณฑ์วทิยาศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

 

 
 
 
 
                     ใชไ้ม่ได ้                            ใชไ้ด ้  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวม จัดเกบ็ทะเบียนประวตัิครุภัณฑ์ 

 

จัดทาํแผลการใช้    การบํารุงรักษา  การให้บริการ 

แจ้งซ่อมเมื่อชํารุดและ

ตรวจเช็คหลังซ่อม 

 

จัดเกบ็ประวตัิการใช้ การบํารุงรักษา สรุป และรายงานผลการใช้ การซ่อม  

ดําเนินการดูแล บํารุงรักษา การให้บริการ ตามแผน 

เร่ิมตน้ 

แจ้งซ่อมตาม

ข้ันตอนพสัดุ 

ผู้ใช้บริการเข้าใช้งาน

 

 

จัดเตรียมคู่มือการใช้

งานเคร่ืองมือวทิย์ฯ 

สํารวจ สรุป และรายงานครุภัณฑ์ แทงจําหน่าย ประจําปี  

ส้ินสุด 



ขั้นตอนและแผนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ : งาน การดูแลครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 

 
ลาํดบัที ่ ผงักระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอยีดงาน ผู้รับผดิชอบ เอกสารอ้างองิ 

1  มิ.ย-ก.ค. รวบรวม จดัเก็บ

ทะเบียนประวติั

ครุภณัฑท่ี์รับผดิชอบ 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

ปฏิบติัการ 

เอกสารทะเบียน

จากพสัดุ 

แฟ้มประวติั

ขอ้มูลครุภณัฑ์

แต่ละเคร่ือง 

2  มิ.ย ประชุมวางแผนการใช ้

และการบาํรุงรักษา 

ครุภณัฑ ์ 

ท่ีอยูใ่นความดูแล 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์

ตามมติท่ี

ประชุมงาน

หอ้งปฏิบติัการ 

เอกสารทะเบียน

จากพสัดุ 

แฟ้มประวติั

ขอ้มูลครุภณัฑ์

แต่ละเคร่ือง 

3  ตลอดปี

การศึกษา 

ดาํเนินการดูแล  

บาํรุงรักษา  

ตามแผน 

 

นกัวทิยาศาสตร์  

ประจาํ

ปฏิบติัการ 

เอกสารทะเบียน

จากพสัดุ 

แฟ้มประวติั

ขอ้มูลครุภณัฑ์

แต่ละเคร่ือง 

3 

 

 

 

ใชไ้ม่ได ้

 

 

 

 

                 ใชไ้ด ้

ตามลกัษณะ

และเคร่ืองมือ 

ตลอดปี

การศึกษา 

จดัเตรียมคู่มือการใช้

งานเคร่ืองมือ

วทิยาศาสตร์  

 และใหบ้ริการแก่ผูม้า

ขอใชง้าน 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

ปฏิบติัการ 

เอกสารทะเบียน

จากพสัดุ 

แฟ้มประวติั

ขอ้มูลครุภณัฑ์

แต่ละเคร่ือง 

5  ทุกคร้ังท่ีมี

การ

ดาํเนินงาน 

และรายงาน 

จดัเก็บประวติัการใช ้

การบาํรุงรักษา สรุป 

และรายงานผลการใช ้

การซ่อม ประจาํทุก

เทอม 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

ปฏิบติัการ 

เอกสารทะเบียน

จากพสัดุ 

แฟ้มประวติั

ขอ้มูลครุภณัฑ์

แต่ละเคร่ือง 

6  

 

 

 

 

 

ทุกส้ินเทอม สํารวจ นับครุภณัฑ์  

สรุป และรายงาน

ครุภัณฑ์แทงจาํหน่าย

ประจาํปี 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

ปฏิบติัการ 

เอกสารทะเบียน

จากพสัดุ 

คาํสัง่คณะฯ 

 

รวบรวม จดัเกบ็ทะเบียน

ประวตัคิรุภณัฑ์ 

 

สํารวจ สรุป และรายงาน

ครุภัณฑ์แทงจาํหน่าย

ประจาํปี 

จดัทาํแผลการใช้ 

 การบํารุงรักษา 

การให้บริการ 

ดาํเนินการดูแล บํารุงรักษา ตาม

แผน 

  แจ้งซ่อม 

และตรวจเช็ค

่  

เตรียมคู่มือ

การใช้งาน 

แจ้งซ่อม

ตามขั้นตอน

 

ผู้ใช้บริการเข้าใช้

งานอุปกรณ์ 
 

จดัเกบ็ประวตักิารใช้ การ

บํารุงรักษา สรุป และรายงาน

ผลการใช้ การซ่อมประ 



 
 

 ขั้นตอนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ 

      ภารกจิ :งานจดัการสารเคมแีละวสัดุวทิยาศาสตร์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํารวจ ตรวจสอบ จัดเกบ็ จัดแยกตามประเภท 

 

วางแผนการใช้สารเคม ีวสัดุวทิยาศาสตร์ ตามบทปฏบัิติการ 

บันทกึ สรุปรายงานการจัดซ้ือ การใช้สารเคม ีและวสัดุวทิยาศาสตร์  

ประจาํห้องปฏบัิติการทีรั่บผดิชอบ 

ดําเนินการจัดซ้ือ จัดหา ตามบทปฏบัิติการ 

เร่ิมตน้ 

ส้ินสุด 



ขั้นตอนและแผนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ : งานจัดการสารเคมแีละวสัดุวทิยาศาสตร์ 
 

ลาํดบัที ่ ผงักระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอยีดงาน ผู้รับผดิชอบ เอกสารอ้างองิ 

1  มิ.ย-ก.ค. สํารวจ ตรวจสอบ 

จดัเกบ็ จดัแยกตาม

ประเภท 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มการจดัการ

สารเคมี 

2  ก.ค./ธ.ค. ประชุมวางแผนการใช้

สารเคม ีวสัดุ

วทิยาศาสตร์ ตามบท

ปฏิบัตกิาร 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มการจดัการ

สารเคมี 

3  ก.ค./ธ.ค. ดาํเนินการจดัซื้อ จดัหา 

ตามบทปฏบิัตกิาร 

 

นกัวทิยาศาสตร์  

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มการจดัการ

สารเคมี 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตลอดปี

การศึกษา 

และรายงาน

ส้ินเทอม 

บันทกึ สรุปรายงานการ

จดัซื้อ การใช้สารเคม ี

และวสัดุวทิยาศาสตร์  

ประจาํห้องปฏิบัตกิารที่

รับผดิชอบ 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มการจดัการ

สารเคมี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํารวจ ตรวจสอบ จดัเกบ็ 

จดัแยกตามประเภท 
 

 

วางแผนการใช้สารเคม ีวสัดุ

วทิยาศาสตร์ ตามบท

ปฏิบัตกิาร 

 

ดาํเนินการจดัซื้อ จดัหา ตาม

บทปฏบิัตกิาร 

 

บันทกึ สรุปรายงานการ

จดัซื้อ การใช้สารเคม ีและ

วสัดุวทิยาศาสตร์  

ประจาํห้องปฏิบัตกิารที่

รับผดิชอบ 

 



 

 ขั้นตอนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ 

 ภารกจิ :งานจัดการของเสียอนัตรายในห้องปฏบัิตกิาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมข้อมูลของเสียในห้องปฏบัิติการ 

 

จัดแยกประเภทของเสีย 

รวบรวมของเสียฯ ไว้โรงเรือน เกบ็ของเสียส่วนกลางของคณะฯ 

ดําเนินการตามระบบการจัดการของเสียอนัตราย ของคณะฯ 

เร่ิมตน้ 

ส้ินสุด 

สรุป รายงานชนิดและปริมาณของเสีย ประจําปี 



ขั้นตอนและแผนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ :งานจัดการของเสียอนัตรายในห้องปฏบัิติการ 
 

ลาํดบัที ่ ผงักระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอยีดงาน ผู้รับผดิชอบ เอกสารอ้างองิ 

1  ก.ค. รวบรวมข้อมูลของเสีย

ในห้องปฏิบัตกิาร 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มขอ้มูลของ

เสีย 

2  ระหวา่งมี

ปฏิบติัการ 

ตลอดปี 

จดัแยกประเภทของเสีย 

 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มขอ้มูลของ

เสีย 

3  ตลอดปี ดาํเนินการตามระบบ

การจดัการของเสีย

อนัตราย ของคณะฯ 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์  

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มขอ้มูลของ

เสีย 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทุกส้ินเทอม รวบรวมของเสียฯ ไว้

โรงเรือน เกบ็ของเสีย

ส่วนกลางของคณะฯ 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มขอ้มูลของ

เสีย 

5  

 

 

 

 

 

ทุกส้ินเทอม สรุป รายงานชนิดและ

ปริมาณของเสีย 

ประจาํปี 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

แฟ้มขอ้มูลของ

เสีย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมข้อมูลของเสีย

ในห้องปฏิบัติการ 

 

 

จัดแยกประเภทของเสีย 

 

ดําเนินการตามระบบการ

จัดการของเสียอันตราย 

ของคณะฯ 

 

รวบรวมของเสียฯ ไว้

โรงเรือน เกบ็ของเสีย

ส่วนกลางของคณะฯ 

 

สรุป รายงานชนิดและ

ปริมาณของเสีย 

ประจําปี 

 



 

ขั้นตอนการปฏบัิติงานตามภารกจิงานรอง 
 
งานหอ้งปฏิบติัการและสัตวท์ดลอง    กลุ่มวชิาสัตวแพทยส์าธารณสุข 
 

 ขั้นตอนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ 
ภารกจิ :งานจดัการความปลอดภัยในห้องปฏบัิติการ ยกระดับมาตรฐานห้องปฏบัิติการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุม วางแผน สํารวจ  

 

ดําเนินการ รวบรวม ปรับปรุง พฒันา คู่มอื แนวปฏบัิติต่างๆ 

 วธีิปฏบัิติงาน รวมถึงแบบฟอร์ม 

ตรวจสอบ ติดตาม และประเมนิผล 

เร่ิมตน้ 

ส้ินสุด 

วเิคราะห์ สรุป และรายงานผล 



ขั้นตอนและแผนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ  
:งานจัดการความปลอดภัยในห้องปฏบัิติการเพือ่ยกระดับห้องปฏบัิติการ  

 
ลาํดบัที ่ ผงักระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอยีดงาน ผู้รับผดิชอบ เอกสารอ้างองิ 

1  พ.ค.-มิ.ย. ประชุม วางแผน สํารวจ 

ความปลอดภัยใน

ห้องปฏบิัตกิาร 

ตั้งคณะกรรมการ

ดาํเนินงาน 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือความ

ปลอดภยั 

2  ส.ค.-ก.ย. ดาํเนินการ รวบรวม  

ทบทวน ปรับปรุง 

พฒันา คู่มอื แนวปฏิบัติ

ต่างๆ  วธีิปฏิบัตงิาน 

รวมถึงแบบฟอร์ม  

 

 

นกัวทิยาศาสตร์

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือความ

ปลอดภยั 

3  ต.ค.-พ.ย. ตรวจสอบ ตดิตาม และ

ประเมนิผล 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์  

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือความ

ปลอดภยั 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ธ.ค. วเิคราะห์ สรุป และ

รายงานผล 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือความ

ปลอดภยั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุม  วางแผน  สํารวจ 

ตั้งคณะกรรมการดาํเนนิงาน 

 

 

ดาํเนินการ รวบรวม  ทบทวน 

ปรับปรุง พฒันา คู่มอื แนว

ปฏิบัตต่ิางๆ 

 วธีิปฏิบตังิาน รวมถึง

แบบฟอร์ม 

 

ตรวจสอบ ตดิตาม 

และประเมนิผล 

 

วเิคราะห์ สรุป และ

รายงานผล 

 

 



ขั้นตอนการปฏบัิติงานตามภารกจิงานเชิงพฒันา 
 
งานหอ้งปฏิบติัการและสัตวท์ดลอง    กลุ่มวชิาสัตวแพทยส์าธารณสุข 
 

 ขั้นตอนการปฏบัิติงานเชิงพฒันา 

 ภารกจิ :งานการมส่ีวนร่วมในการและ/หรือ จัดทาํคู่มอืปฏบัิติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วางแผนใน การจัดทาํคู่มอื 

 

ดําเนินการ รวบรวม ข้อมูล เพือ่นํามาปรับปรุง พฒันา  

คู่มอืปฏบัิติงาน  

จัดเป็นรูปเล่ม คู่มอืการปฏบัิติงาน 

เร่ิมตน้ 

ส้ินสุด 

มกีารเผยแพร่ในจุดทีผู้่ปฏบัิติงาน สามารถนําไปใช้ได้ง่าย 



ขั้นตอนและแผนการปฏบัิติงานด้านห้องปฏบัิติการ  
: งานการมส่ีวนร่วมในการและ/หรือ จัดทาํคู่มอืปฏิบัติงาน 

 
ลาํดบัที ่ ผงักระบวนการ ช่วงเวลา รายละเอยีดงาน ผู้รับผดิชอบ เอกสารอ้างองิ 

1  พ.ค.-มิ.ย. ประชุม วางแผน ในการ

จดัทาํคู่มอืปฏิบัตกิาร

ต่างๆ ในกลุ่มรายวชิา

สัตวแพทย์สาธารณสุข 

  

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือการ

ปฏิบติังาน 

2  ก.ค-ก.ย. ดาํเนินการ  รวบรวม

ข้อมูล  ทบทวน 

ปรับปรุง พฒันา เขียน

คู่มอื แนวปฏิบัตต่ิางๆ   

วธีิปฏบิัตงิาน   

 

 

นกัวทิยาศาสตร์

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือการ

ปฏิบติังาน 

3  ต.ค-พ.ย ตรวจสอบ ตดิตาม และ

ประเมนิผล 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์  

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือการ

ปฏิบติังาน 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ธ.ค วเิคราะห์ สรุป และ

รายงานผล 

 

 

 

 

นกัวทิยาศาสตร์ 

ประจาํ

หอ้งปฏิบติัการ 

คู่มือการ

ปฏิบติังาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วางแผนใน การจัดทาํ

คู่มือ 

 

 

 

ดําเนินการ รวบรวม 

ข้อมูล เพือ่นํามาปรับปรุง 

พฒันา  

คู่มือปฏิบัติงาน  
 

จัดเป็นรูปเล่ม คู่มือการ

ปฏิบัติงาน 

 

มีการเผยแพร่ในจุดที่

ผู้ปฏิบัติงาน สามารถ

นําไปใช้ได้ง่าย 
 

 



 

ปฏิทินและแผนการปฏิบัตงิาน 
 

ที ่ ช่วงเวลา กจิกรรม ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 
1     
2     
3     
4     
5     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


